安康市行政事业单位资产配置标准

一、办公用房装修标准

办公用房的装修要遵循简朴庄重、经济适用、节能环保、兼顾地方特色的原则，装修材料选择应尽量就地取材，不应进口装修材料。外部装修应按当地城市规定的节能指标要求采用密封和保温、隔热性能好的产品。自有办公用房装修间隔时间原则上不得少于10年（屋面、采暖、上下水系统的正常维修除外），因自然灾害等原因造成损害确需装修的可以适当提前。对于租赁的办公用房，原则上不允许进行整体改造，只能进行满足办公需要的局部改造。租用的办公用房，租赁期超过10年的可按本标准进行装修；租赁期超过5 年但不到10年的，装修标准控制在本标准的70％以下；租赁期不到5 年的，原则上只能进行简单装修，装修标准控制在本标准的50％以下。

（一）公用部分(包括大厅和走廊)。装修内容包括地面、墙面、天花板、门窗、灯具、水电管道、综合布线等。大厅装修标准为按建筑面积每平方米不超过1200元，公共走廊装修标准为按建筑面积每平方米不超过900元。

（二）办公室。装修内容包括地面、墙面、天花板、门窗、窗帘、灯具、水电管线、综合布线等。装修标准为按建筑面积每平方米不超过700元，装修后应达到能够直接使用标准。

（三）会议室。装修内容包括地面、墙面、门窗、窗帘、天花板、灯具、水电管线、综合布线等。装修标准为按建筑面积每平方米不超过900元，装修后应达到直接使用标准。

（四）卫生间（包括茶水间）。装修内容包括地面（含防水）、墙面、天花板、门窗、窗帘、灯具、卫生洁具、水电管线等。装修标准为按建筑面积每平方米不超过700元，装修后应达到直接使用标准。

（五）计算机房、档案室、财务室等特殊用房应按用途性质管理要求装修。
二、通用办公设备和办公家具配置标准

（一）本标准所称通用办公设备和办公家具，是指满足行政事业单位办公基本需要的设备和家具，包括通用办公设备、办公家具等，不含特殊需要的专业类办公设备和办公家具。

对未列入本通知附件的其他通用办公设备和办公家具，应当按照与行政事业单位履行职能需要相适应的原则，从严控制购置。

（二）行政事业单位通用办公设备和办公家具配置标准包括实物量标准、价格上限标准以及使用年限标准三部分。

（三）实物量标准实行双向控制：

1.按工作人员级别和内设机构数设置标准。市级领导按需要配备。其他工作人员按照县级、科级和科级以下三个级别进行划分。

2.按单位编制内实有人数设置标准。单位编制数是指独立核算行政事业单位的行政事业编制数。

（四）实物量标准是在兼顾各种需要情况下，购置通用办公设备和办公家具的最高数量限制标准，不是必须达到的标准。购置具有日常办公功能的专业类办公设备和办公家具的，应当相应减少通用办公设备和办公家具的数量。

（五）价格上限标准是购置通用办公设备和办公家具的价格上限，应当在通用办公设备和办公家具功能满足使用要求的前提下努力节约经费开支，尽可能购置国产、节能、环保的产品。

（六）使用年限标准是通用办公设备和办公家具的最低使用年限。已达到规定使用年限，但尚可继续使用的通用办公设备和办公家具，应当继续使用，以充分发挥设备和家具的使用效益。

 三、正版软件配置标准
根据市政府办公室《关于进一步推进使用正版软件工作的通知》（安政办发［2013］46号）精神，对需要购置正版通用软件的行政事业单位，务必通过政府采购方式，对软件兼容性、升级等售后服务提出具体要求，采购价格合理、产品质量好、服务有保障的正版软件。积极推动并加强软件资产管理，指定专门部门做好本单位的软件登记、统计、购置、升级、更换、培训等管理和服务工作，加强对使用正版软件工作的统一管理。
附表：1、安康市行政事业单位通用办公设备配置标准

2、安康市行政事业单位通用办公家具配置标准
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